面向社会人员全日制专科学生学习须知

根据《教育部办公厅关于做好扩招后高职教育教学管理工作的指导意见》（教职成厅函〔2019〕20号），针对退役军人、下岗失业人员、农民工、高素质农民、在职职工及应（往）届毕业生等高职扩招生源教育教学，坚持标准不降、模式多元、学制灵活，坚持因材施教、按需施教，坚持宽进严出，严把毕业关口，实现高质量就业。因此，为了帮助学员转变学习理念，通过现代教育技术，利用多种形式的学习方式，顺利完成学业，提高综合素质能力，对学员提出以下学习须知：
1.按时注册。每学年开学后2周内交纳学费，办理报到注册手续，领取有关材料。不能如期注册的，应当履行暂缓注册手续。未按学校规定缴纳学费或者有其他不符合注册条件的，不予注册。
2.加强自我管理。根据社招人员特点，学校采用线上与线下教学相结合的教学模式，学员必须有较强的学习自控能力，养成良好的学习习惯。学员入学后，应根据教学安排和学习要求，制定个人学习计划。学习计划须于开学后两周内交给班主任。
3.工作单位、地址、手机号等联系方式，若有变动，应及时与班主任联系，告知变动情况，否则后果自负。

4.学员应及时加入班级管理群，与班主任保持联系，第一时间回复反馈下发在QQ群（微信群）的各类通知。
5. 主动适应线上线下教学相结合的教学模式。工作日通过学校指定的有关网络平台和教学资源线上学习，双休日根据学校安排到学校或指定的教学场所参加集中面授和辅导。
6.集中授课分为面授和线上直播两种形式。面授课一般安排在双休日，上课时间为上午8：30—11：30，下午12：30—15：30，线上直播课由任课老师根据教学需要作出安排，一般为晚上6:30—8:50，学员须按时参加学习。如遇特殊情况，必须提前向班主任履行请假手续，无故缺勤超过三分之二，将取消考试资格。
7. 认真完成作业。作业包括线上作业和线下作业，学员须按时完成并通过线上平台上传或书面作业上交等形式交给任课老师进行批改。
8. 课程综合成绩的评定由线上学习、集中授课出勤、平时作业（线上线下）和期末考试等4部分组成，比例分别为3:2:2:3。
9.按要求保质保量地完成实训、生产性实习和毕业设计（论文）等实践性教学环节。

10.学校对学员各类学习成果可作相应的学分认定、积累和转换。学员参加1+X试点考试并取得相应证书的，按规定兑换学分，免修相应课程或模块。学员已有工作经历、相关培训经历、技术技能达到一定水平及在相关领域获得一定级别的奖项或荣誉称号的，经学校认定后可折算成相应学分或免修相应课程，并可调整有关教学内容或学时安排。具体按照《学分认定与转换实施办法》执行。
11、保管好自己的学生证，凭学生证、身份证参加考试。遵守好考试纪律，服从监考指挥，考出真实水平和优良的成绩。
12、配合支持学校的其他工作。
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